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LETTERA D’INVITO E DISCIPLINARE 

*-* 

OGGETTO: PROCEDURA NEGOZIATA SENZA BANDO PER L’AFFIDAMENTO DEL 

SERVIZIO DI COORDINAMENTO DELLA SICUREZZA IN FASE DI ESECUZIONE, IN 

RIFERIMENTO AL PROGETTO DI RESTAURO E RECUPERO DEL COMPLESSO DELLE 

BENEDETTINE - PNRR M5C2I2.1 -, FINANZIATO DALL'UNIONE EUROPEA 

"NEXTGENERATIONEU" 

CPV: 71250000-5 CUP: E73D21000750001 CIG: B0BAEC621D 

Procedura negoziata ex art. 50 comma 1 lett. e) del D.Lgs. 36/2023 e ss.mmi.i.  

Onorario: 163.268,92 € 

Oneri accessori: 32.653,78 € 

Importo complessivo: 195.922,70 € 

Il presente appalto è di competenza del Comune di Enna 

La presente lettera viene trasmessa agli operatori economici selezionati da questa SA nel rispetto 

dei principi di economicità, correttezza, efficacia, tempestività, trasparenza, libera concorrenza, 

non discriminazione, proporzionalità, pubblicità e rotazione, iscritti nell'Albo fornitori di Città di 

Enna per le attività di ”coordinamento della sicurezza in fase di esecuzione”. 

Per informazioni di carattere tecnico rivolgersi al RUP Arch. Ing. Venerando Russo  

 

Eventuali richieste di informazioni e di chiarimenti su oggetto, documentazione di gara, 

partecipazione alla procedura e svolgimento della stessa, devono essere presentate in lingua 

italiana e trasmesse alla stazione appaltante per mezzo della funzionalità “Quesiti”, presente sulla 

piattaforma https://enna.acquistitelematici.it/, nell’interfaccia della presente procedura. 

Sarà cura della stazione appaltante inviare i chiarimenti ed eventualmente pubblicare le 

risposte in forma anonima ad uso di tutti gli interessati attraverso la funzionalità “FAQ” 

della presente procedura. Gli operatori economici sono invitati a monitorare con costanza 

https://enna.acquistitelematici.it/
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l’eventuale aggiornamento. 

In caso di raggruppamenti temporanei o consorzi ordinari, anche se non ancora costituiti 

formalmente, la comunicazione recapitata al mandatario si intende validamente resa a tutti gli 

operatori economici raggruppati, associati o consorziati. 

 

Ai sensi dell’art. 132, comma 2 del Codice, al presente appalto non si applica l’istituto 

dell’Avvalimento. 

È vietato il subappalto, tenuto conto della complessità e specificità delle prestazioni oggetto della 

presente procedura di gara. In particolare assume fondamentale importanza la possibilità di selezionare 

profili professionali dotati di requisiti proporzionati al valore complessivo dell’opera tale da garantire la 

capacità professionale, per assicurare un adeguato livello qualitativo delle prestazioni richieste. 

 
INFORMAZIONI GENERALI SULLA PROCEDURA 

La presente procedura di scelta del contraente viene condotta mediante l’ausilio di sistemi 

informatici, nel rispetto della normativa vigente in materia di appalti pubblici e di strumenti  

telematici.  La Città  di Enna  utilizza  il  sistema  di approvvigionamento digitale certificato 

a cui è possibile accedere attraverso l’indirizzo internet: https://enna.acquistitelematici.it/. 

Per ulteriori indicazioni e approfondimenti riguardanti il funzionamento, le condizioni di accesso 

ed utilizzo del sistema si rimanda all’area “Manuali”.  

ART. 1 OGGETTO DELL’APPALTO, SERVIZI DA SVOLGERE E IMPORTI 

Il presente appalto ha ad oggetto l’affidamento del servizio professionale di Coordinamento della 

sicurezza in fase di esecuzione per i lavori di Restauro e recupero del complesso delle Benedettine 

- PNRR M5C2I2.1 -, finanziato dall'Unione europea "NextGenerationEU". 

La documentazione inerente il progetto è acquisibile dai concorrenti mediante accesso al seguente 

link: 

https://drive.google.com/file/d/1CWD0bEY1oRoq0eW891KCLc3eZkSsvKYM/view?usp=sharing 

Il costo delle opere ammonta ad € 9.333.374,22, incluso gli oneri della sicurezza. 

L’importo complessivo per l’affidamento del servizio di Coordinamento della sicurezza in fase di 

esecuzione è pari ad Euro 195.922,70 oltre cassa previdenziale ed I.V.A. 22%.  

https://enna.acquistitelematici.it/
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Il corrispettivo che verrà riconosciuto per la prestazione di che trattasi sarà pari a € 163.268,92. 

All’importo del corrispettivo verrà sommato l’importo di € 32.653,78, (“Spese e oneri accessori”). 

Il ribasso d’asta verrà applicato esclusivamente sulla somma di € 32.653,78 (“Spese e oneri 

accessori”), calcolato sulla base dell’onorario, atteso quanto prescritto nella Legge 49/2023 (equo 

compenso).  

L’offerta economica dovrà indicare, a pena di esclusione, il ribasso percentuale che il Concorrente 

intende offrire sull’importo sopra definito (€32.653,78). Il ribasso offerto su € 32.653,78 verrà 

sommato all’importo del corrispettivo già quantificato in € 163.268,92 e la somma dei due 

elementi sarà definito come importo contrattuale. Verranno prese in considerazione fino a 2 cifre 

decimali.  

Il servizio verrà espletato nei modi e nei tempi previsti dalla presente lettera d’invito. L’importo è 

stato calcolato ai sensi del decreto Ministro della giustizia 17 giugno 2016 (in seguito: D.M. 

17.6.2016).  

L’appalto è finanziato con fondi PNRR, finanziamento dell’Unione Europea – NextGenerationEU. 

L’espletamento dell’incarico deve essere eseguito svolgendo tutti gli adempimenti attribuiti agli 

specifici ruoli funzionali dalle leggi e dai regolamenti vigenti in materia di lavori pubblici e di 

sicurezza nei cantieri, nonché nel rispetto del codice civile e della deontologia professionale. 

L’aggiudicatario deve attenersi all'osservanza delle norme del D.Lgs n. 36/2023 e ss.mm.ii. e del 

D.P.R. n. 207/2010 per la parte in vigore (che d'ora in avanti sarà chiamato più semplicemente 

“Regolamento”), nonché della ulteriore normativa in materia di opere pubbliche vigente 

nell'ambito della Regione siciliana e di PNRR. Devono altresì essere osservate tutte le norme 

prescritte da decreti, circolari e linee guida ANAC, in materia di prestazioni oggetto della presente 

convenzione, nonché il rispetto del principio di non arrecare danno significativo all’ambiente ai 

sensi del regolamento (UE) 2020/852 (DNSH).  

l rispetto del principio di non arrecare danno significativo agli obiettivi ambientali è previsto dal 

regolamento (UE) 2020/852 e dalla Comunicazione della Commissione UE 2021/C 58/01, recante 

“Orientamenti tecnici sull’applicazione del principio «non arrecare un danno significativo» a 

norma del regolamento sul dispositivo per la ripresa e la resilienza”. 

Di seguito vengono riportate le Fasi Prestazionali previste per ciascuna diversa Categoria d’opera 

con la distinta analitica delle singole prestazioni e con i relativi parametri “Q” di incidenza desunta 
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dalla tavola Z-2 allegata al DECRETO 31 ottobre 2013 , n. 143: 

 

EDILIZIA - E.22 

C.I) ESECUZIONE DEI LAVORI 

Codice Descrizione singole prestazioni Par. “Q”  

   QcI.12 Coordinamento della sicurezza in esecuzione (art.151, d.P.R. 207/2010) 0,2500 

   
  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

EDILIZIA - E.19 

C.I) ESECUZIONE DEI LAVORI 

Codice Descrizione singole prestazioni Par. “Q”  

   QcI.12 Coordinamento della sicurezza in esecuzione (art.151, d.P.R. 207/2010) 0,2500 

   
   

IMPIANTI - IA.03 

C.I) ESECUZIONE DEI LAVORI 

Codice Descrizione singole prestazioni Par. “Q”  

   QcI.12 Coordinamento della sicurezza in esecuzione (art.151, d.P.R. 207/2010) 0,2500 

   
   

STRUTTURE - S.04 

C.I) ESECUZIONE DEI LAVORI 

Codice Descrizione singole prestazioni Par. “Q”  

   QcI.12 Coordinamento della sicurezza in esecuzione (art.151, d.P.R. 207/2010) 0,2500 

   
  

 

 

Ai fini della presentazione dell’offerta, non è prevista alcuna visita dei luoghi. 

ART. 2. REQUISITI DI AMMISSIONE 

Possono partecipare alla presente gara i soggetti, rientranti nelle casistiche di cui all’art. 66 comma 1 

lettere a), b), c), d), e), f) e g) del D. Lgs. 36/2023 e s.m. e i. in possesso alla data di scadenza di 

presentazione delle offerte dei requisiti di cui agli artt. 94, 95, 96, 97, 98 e 100 del D. Lgs. 36/2023 e 

s.m. e i. ed esplicitamente invitati con la presente lettera di invito. 
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Indipendentemente dalla natura giuridica del soggetto affidatario, il servizio è espletato da 

professionisti iscritti negli appositi albi previsti dai vigenti ordinamenti professionali, personalmente e 

nominativamente già indicati nella documentazione di gara, con la specificazione delle rispettive 

qualificazioni professionali. 

In caso di raggruppamenti temporanei l’operatore economico che ha ricevuto l’invito deve assumere il 

ruolo di capogruppo, conformemente a quanto disposto dall’art. 68 c. 19 del D.Lgs. 36/2023 e s.m.i..  

I concorrenti, all’atto della presentazione dell’offerta, oltre al possesso dei requisiti di ordine generale, 

dovranno possedere i requisiti professionali minimi necessari, ai sensi della Parte V dell’allegato II.12 

del D. Lgs. 36/2023.  

In caso di partecipazione alla gara di Raggruppamenti temporanei di professionisti già costituiti 

dovranno essere prodotti gli atti attestanti la costituzione dei raggruppamenti suddetti (mandato e 

procura per atto pubblico o per scrittura privata autenticata), dai quali risulti il conferimento del 

mandato collettivo speciale con rappresentanza ad uno dei professionisti qualificato capogruppo. 

In caso di partecipazione alla gara di professionisti non ancora costituiti in Raggruppamenti 

temporanei, i modelli di partecipazione dovranno essere sottoscritti da tutti i professionisti partecipanti 

al raggruppamento e dovranno contenere l’impegno espresso che, in caso di aggiudicazione, gli stessi 

professionisti conferiranno mandato collettivo speciale con rappresentanza a quello di essi indicato 

come capogruppo, il quale stipulerà il contratto in nome e per conto proprio e dei mandanti. 

Si ricorda che per i raggruppamenti temporanei e i consorzi ordinari di concorrenti i requisiti di 

qualificazione richiesti dalla presente lettera d’invito debbono essere posseduti dal raggruppamento 

temporaneo nel suo complesso. Resta fermo che le quote di partecipazione al raggruppamento o 

consorzio, indicate in sede di offerta, possono essere liberamente stabilite entro i limiti consentiti dai 

requisiti di qualificazione posseduti dal singolo associato o consorziato e la necessità che l’esecutore 

sia in possesso dei requisiti prescritti per la quota di prestazione che lo stesso si è impegnato a 

realizzare. I soggetti offerenti non devono aver svolto attività di controllo, approvazione, 

autorizzazione, vigilanza e verifica dei lavori oggetto dell’incarico e di non trovarsi nelle ulteriori 

situazioni di incompatibilità. 

I concorrenti devono altresì essere in possesso dei seguenti requisiti minimi ex art. 100 D. Lgs. 

36/2023 e s.m.i.: 

a)  Requisiti di ordine generale e di idoneità professionale: 

https://www.bosettiegatti.eu/info/norme/statali/2023_0036_A_II.htm#II.12
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- non trovarsi in alcuna delle situazioni che precludono la partecipazione alle gare ex artt. 94, 95, 96 e 

98 del D. Lgs. 36/2023 e s.m.i.; 

- essere in possesso dei requisiti di idoneità professionale di cui alla Parte V dell’allegato II.12 del D. Lgs. 

36/2023. Il concorrente non stabilito in Italia ma in altro Stato membro o in uno dei Paesi di cui all’art. 

100, comma 3 del Codice, presenta iscrizione ad apposito albo corrispondente previsto dalla 

legislazione nazionale di appartenenza o dichiarazione giurata o secondo le modalità vigenti nello 

Stato nel quale è stabilito:  

Tecnico abilitato quale 

Coordinatore della  sicurezza  nei  

cantieri in possesso dei requisiti di 

cui all'art. 98 del D.Lgs.81/08, 

nominativamente indicato in sede 

di offerta. 

- (per tutte le tipologie di società e per i consorzi) Iscrizione nel registro delle imprese tenuto dalla 

Camera di commercio industria, artigianato e agricoltura per attività coerenti con quelle oggetto della 

presente procedura di gara. Il concorrente non stabilito in Italia ma in altro Stato Membro o in uno dei 

Paesi di cui all’art. 100, comma 3 del Codice, presenta registro commerciale corrispondente o 

dichiarazione giurata o secondo le modalità vigenti nello Stato nel quale è stabilito. 

- Attestato del Corso per Coordinatore della Sicurezza con verifica finale dell’apprendimento (ex art. 98 

del D. Lgs. 81/2008); 

- attestati di frequenza che certificano il rispetto dell'obbligo di aggiornamento finalizzato al 

mantenimento delle qualifiche e al miglioramento delle competenze; 

- I concorrenti devono essere in possesso, a pena di esclusione, dei requisiti di ordine generale previsti dal 

Codice, nonché degli ulteriori requisiti indicati nella presente lettera d’invito. Sono esclusi dalla gara gli 

operatori economici per i quali sussistono le cause di esclusione di cui agli articoli 94, 95 e 98 del 

Codice. La stazione appaltante verifica il possesso dei requisiti di ordine generale accedendo al 

fascicolo virtuale dell’operatore economico (di seguito: FVOE). Le circostanze di cui all’articolo 94 del 

Codice sono cause di esclusione automatica, mentre la sussistenza delle cause di esclusione non 

automatica di cui all’articolo 95 deve essere accertata previo contraddittorio con l’operatore economico. 

In caso di partecipazione di consorzi stabili di cui all’articolo 65, comma 2, lett. b) e c) del Codice i 

https://www.bosettiegatti.eu/info/norme/statali/2023_0036_A_II.htm#II.12


 
 
 
 

CITTÀ DI ENNA 
C.F./P.IVA 00100490861 – Piazza Maestro Coppola 2- 94100 Enna 

Area 2 - Tecnica e di Programmazione Urbanistica 

 

 

 

requisiti di cui al punto 5 devono essere posseduti dal consorzio e dalle consorziate indicate quali 

esecutrici. In caso di partecipazione di consorzi stabili di cui all’articolo 65, comma 2, lett. d) del 

Codice, i requisiti di cui al punto 5 sono posseduti dal consorzio, dalle consorziate indicate quali 

esecutrici e dalle consorziate che prestano i requisiti.  

- In ottemperanza a quanto disposto dall'art. 47 co. 4 del D.L. 77/2021 convertito in L. 108/2021, 

trattandosi di opera finanziata dai fondi del PNRR, l'operatore economico dovrà indicare, per 

l'esecuzione del contratto del servizio o per la realizzazione di attività ad esso connesse o strumentali, 

il numero di lavoratori da destinare all'impiego della commessa in questione; qualora, lungo l'arco 

temporale di esecuzione del contratto, fosse necessario effettuare delle nuove assunzioni, l'operatore 

medesimo si impegna a rispettare l'obbligo di assumere almeno il 30% di dette nuove assunzioni da 

destinarsi all'occupazione di giovani con età inferiore a 36 anni e all'occupazione femminile. 

Si ricorda agli operatori economici che il mancato adempimento di quanto disposto dal citato art. 47 

comma 4, in conformità al comma 6 di detto articolo, determinerà l'applicazione di penali commisurate 

alla gravità della violazione e proporzionali rispetto all'importo del contratto o alle prestazioni dello 

stesso. Le penali dovute, ai sensi dell'art. 50 della citata L. 108/2021, sono calcolate nella misura 

giornaliera dell'1 per mille dell'ammontare netto contrattuale e non possono comunque superare 

complessivamente il 20 per cento di detto ammontare netto contrattuale. 

Inoltre ai sensi di quanto disposto dall'articolo 47 comma 2 del D.L. 77/2021 convertito in L. 108/2021, 

gli operatori economici che occupano più di 50 dipendenti, sono tenuti a presentare, pena di esclusione 

dalla gara, al momento della presentazione della domanda di partecipazione, copia dell’ultimo rapporto 

redatto sulla situazione del personale di cui all'art. 46 del D. Lgs. 11 aprile 2006 n. 198, con attestazione 

della sua conformità a quello eventualmente già trasmesso alla rappresentanze sindacali aziendali e alla 

consigliera e al consigliere regionale di pari opportunità ovvero in caso di inosservanza dei termini 

previsti dall'art. 46 comma 1, con attestazione della sua contestuale trasmissione alle rappresentanze 

sindacali aziendali e alla consigliera e al consigliere regionale di parità. 

Sono esclusi dalla gara gli operatori economici per i quali sussistono cause di esclusione ai sensi del D. 

Lgs. 36/2023. Sono comunque esclusi gli operatori economici che abbiano affidato incarichi in 

violazione dell’art. 53, comma 16-ter, del D.Lgs. del 2001 n. 165. 

 

Self cleaning 

Un operatore economico che si trovi in una delle situazioni di cui agli articoli 94 e 95 del Codice, ad 
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eccezione delle irregolarità contributive e fiscali definitivamente e non definitivamente accertate, può 

fornire prova di aver adottato misure (c.d. self cleaning) sufficienti a dimostrare la sua affidabilità. 

Se la causa di esclusione si è verificata prima della presentazione dell’offerta, l’operatore economico 

indica nel DGUE la causa ostativa e, alternativamente: 

- descrive le misure adottate ai sensi dell’articolo 96, comma 6 del Codice; 

- motiva l’impossibilità ad adottare dette misure e si impegna a provvedere successivamente. 

L’adozione delle misure è comunicata alla stazione appaltante. 

Se la causa di esclusione si è verificata successivamente alla presentazione dell’offerta, l’operatore 

economico adotta le misure di cui al comma 6 dell’articolo 96 del Codice dandone comunicazione alla 

stazione appaltante. 

Sono considerate misure sufficienti il risarcimento o l’impegno a risarcire qualunque danno causato dal 

reato o dall’illecito, la dimostrazione di aver chiarito i fatti e le circostanze in modo globale 

collaborando attivamente con le autorità investigative e di aver adottato provvedimenti concreti, di 

carattere tecnico, organizzativo o relativi al personale idonei a prevenire ulteriori reati o illeciti 

Se le misure adottate sono ritenute sufficienti e tempestive, l’operatore economico non è escluso. Se 

dette misure sono ritenute insufficienti e intempestive, la stazione appaltante ne comunica le ragioni 

all’operatore economico. 

Non può avvalersi del self-cleaning l’operatore economico escluso con sentenza definitiva dalla 

partecipazione alle procedure di affidamento o di concessione, nel corso del periodo di esclusione 

derivante da tale sentenza. 

Nel caso in cui un raggruppamento/consorzio abbia estromesso o sostituito un partecipante/esecutore 

interessato da una clausola di esclusione di cui agli articoli 94 e 95 del Codice, si valutano le misure 

adottate ai sensi dell’articolo 97 del Codice al fine di decidere sull’esclusione. 

Si ricorda che, in ottemperanza a quanto disposto dall'art. 47 comma 3 del decreto-legge 31 maggio 

2021, n. 77, convertito nella legge 29 luglio 2021, n. 108, qualora l'operatore economico occupi un 

numero pari o superiore a 15 dipendenti e non superiore a 50, e non sia tenuto alla redazione del 

rapporto sulla situazione del personale, lo stesso si impegna a consegnare alla stazione appaltante, entro 

6 mesi dalla conclusione del contratto, una relazione di genere sulla situazione del personale maschile e 

femminile di ognuna delle professioni ed in relazione allo stato di assunzioni, della formazione, della 

promozione professionale, dei livelli, dei passaggi di categoria o di qualifica, di altri fenomeni di 

mobilità, dell'intervento della Cassa integrazione e guadagni, dei licenziamenti, dei prepensionamenti e 

pensionamenti, della retribuzione effettivamente corrisposta. Tale relazione deve essere trasmessa alle 
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rappresentanze sindacali aziendali ed al consigliere e alla consigliera regionale di parità.  Si ricorda 

inoltre che, in ottemperanza a quanto disposto dall'art. 47 comma 3 bis del decreto-legge 31 maggio 

2021, n. 77, convertito nella legge 29 luglio 2021, n. 108, qualora l'operatore economico occupi un 

numero pari o superiore a 15 dipendenti, lo stesso si impegna a consegnare alla stazione appaltante, 

entro 6 mesi dalla conclusione del contratto, la certificazione di cui all'art.17 della L. 12 marzo 1999 n. 

68 e una relazione relativa all'assolvimento degli obblighi di cui alla medesima legge e alle eventuali 

sanzioni e provvedimenti disposti a proprio carico nel triennio antecedente la data di scadenza di 

presentazione delle offerte. La relazione deve essere trasmessa anche alle rappresentanze sindacali 

aziendali. Costituisce causa di esclusione dell'operatore economico dalla procedura di gara, il mancato 

rispetto, al momento della presentazione dell'offerta, degli obblighi in materia di lavoro delle persone 

con disabilità di cui alla L.68/1999 (art. 17). Si ricorda, infine, agli operatori economici che il mancato 

adempimento di quanto disposto dal citato art. 47 commi 3 e 3 bis del decreto-legge 31 maggio 2021, n. 

77 (punti 12.4 e 12.5), convertito nella legge 29 luglio 2021, n. 108, in conformità al comma 6 di detto 

articolo, determinerà l'applicazione di penali commisurate in base alla gravità della violazione, all'entità 

delle conseguenze legate al ritardo, e proporzionali rispetto all'importo del contratto o alle prestazioni 

dello stesso. Le penali dovute, ai sensi dell'art. 50 della citata L. 108/2021, sono calcolate nella misura 

giornaliera dell'1 per mille dell'ammontare netto contrattuale e non possono comunque superare 

complessivamente il 20 per cento di detto ammontare netto contrattuale. Inoltre la violazione del comma 

3 dell'art. 47 determina, altresì, l'impossibilità per l'operatore economico di partecipare in forma singola 

o in raggruppamento temporaneo, per 12 mesi ad ulteriori procedure di affidamento afferenti agli 

investimenti pubblici finanziati, in tutto o in parte con le risorse dell'art. 47 comma 1 della citata legge 

108. 

 

Altre cause di esclusione 

La mancata accettazione delle clausole contenute nel patto di integrità e il mancato rispetto dello stesso 

costituiscono causa di esclusione dalla gara ai sensi dell'art. 83 bis del D. Lgs. 159/2011. 

Sono esclusi dalla procedura di gara gli operatori economici che occupano oltre cinquanta dipendenti, 

che non consegnano, al momento della presentazione dell'offerta, copia dell'ultimo rapporto periodico 

sulla situazione del personale maschile e femminile redatto ai sensi dell’articolo 46, decreto legislativo 

n. 198 del 2006, unitamente all’attestazione di conformità a quello già trasmesso alle rappresentanze 

sindacali aziendali e ai consiglieri regionali di parità ovvero, in mancanza di tale precedente 

trasmissione, unitamente all’attestazione della sua contestuale trasmissione alle rappresentanze sindacali 

aziendali e alla consigliera e al consigliere regionale di parità. Sono esclusi dalla procedura di gara gli 

operatori economici che occupano un numero di dipendenti pari o superiore a quindici e non superiore a 

cinquanta, che nei dodici mesi precedenti al termine di presentazione dell’offerta hanno omesso di 

produrre alla stazione appaltante di un precedente contratto d’appalto finanziato in tutto o in parte con i 

fondi del PNRR o del PNC o di un precedente contratto riservato ai sensi dell’articolo 61 del codice, la 

relazione di cui all’articolo 47, comma 3 del decreto legge n. 77 del 2021. 

 

b)  Requisiti di capacità tecnica e professionale: 
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- Avvenuto espletamento di servizi analoghi: elenco di servizi, per contratti analoghi a quello di 

affidamento, espletati negli ultimi dieci anni, antecedenti la data di invio della presente lettera di 

invito e relativi ai lavori di ognuna delle categorie e ID indicate nella successiva tabella (servizi 

cd. analoghi) e il cui importo complessivo, per ogni categoria e ID, è almeno pari a 1 volta 

l’importo stimato dei lavori della rispettiva categoria e ID.: 

 

 

Categoria 

opera 

Categoria DM 17/06/16 
 

Grado di 

complessità 

Valore delle opere 
Importo complessivo 

minimo per l'elenco 

dei servizi 

E.22 EDILIZIA 1,55 4.380.326,90 4.380.326,90 

E. 19 EDILIZIA 1,20 110.596,36 110.596,36 

IA.03 IMPIANTI 1,15 2.054.177,83 2.054.177,83 

S.04 STRUTTURE 0,90 2.788.273,13 2.788.273,13 

 

c) Requisito di capacità economica e finanziaria: Fatturato globale minimo per servizi di ingegneria 

e di architettura relativo ai migliori tre degli ultimi dieci esercizi disponibili antecedenti la data di 

pubblicazione del bando per un importo globale pari almeno all’importo stimato dell’appalto cui si 

riferisce la prestazione.  

Tale requisito è richiesto in relazione alla complessità e alla specificità delle prestazioni oggetto 

della presente procedura di gara. In particolare assume fondamentale importanza la possibilità di 

selezionare profili professionali dotati di capacità economico-finanziaria proporzionata al valore 

complessivo della gara tale da garantire la capacità professionale, per assicurare un adeguato livello 

qualitativo delle prestazioni richieste. 

La comprova del requisito è fornita mediante uno dei seguenti documenti: 

- per le società di capitali mediante bilanci, o estratti di essi, approvati alla data di scadenza del 

termine per la presentazione delle offerte corredati della nota integrativa; 

- per gli operatori economici costituiti in forma d’impresa individuale ovvero di società di persone 

mediante copia del Modello Unico o la Dichiarazione IVA; 

- per i liberi professionisti o associazioni di professionisti mediante copia del Modello Unico o la 

Dichiarazione IVA; 

- dichiarazione resa, ai sensi e per gli effetti dell’articolo 47 del decreto del Presidente della 

Repubblica n. 445/2000, dal soggetto o organo preposto al controllo contabile della società ove 

presente (sia esso il Collegio sindacale, il revisore contabile o la società di revisione), attestante la 
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misura (importo) e la tipologia (causale della fatturazione) del fatturato dichiarato in sede di 

partecipazione. 

Ove le informazioni sui fatturati non siano disponibili, per le imprese che abbiano iniziato l’attività 

da meno di un anno, il requisito di fatturato devono essere rapportati al periodo di attività. 

Ai sensi dell’art. 66, comma 2, secondo periodo, del Codice, le società, per un periodo di cinque 

anni dalla loro costituzione, possono documentare il possesso del requisito economico-finanziari 

anche con riferimento ai requisiti dei soci delle società, qualora costituite nella forma di società di 

persone o di società cooperativa, e dei direttori tecnici o dei professionisti dipendenti della società 

con rapporto a tempo indeterminato, qualora costituite nella forma di società di capitali, nonché dei 

soggetti di cui alla lettera e) del comma 1, i cui requisiti minimi sono stabiliti dall'allegato II.12. 

L’operatore economico, che per fondati motivi non è in grado di presentare le referenze richieste 

può provare la propria capacità economica e finanziaria mediante un qualsiasi altro documento 

considerato idoneo dalla stazione appaltante. 

ART 3. CRITERIO DI AGGIUDICAZIONE 

3.1 CRITERI E MODALITÀ PER L’AGGIUDICAZIONE 

L’appalto sarà aggiudicato, ai sensi dell’art. 108, comma 2, lettera b) del D.Lgs. 36/2023 e s.m.i., 

secondo il criterio dell’offerta economicamente più vantaggiosa, valutata da una apposita 

Commissione di gara nominata ai sensi del disposto normativo vigente, che procederà alla 

valutazione delle offerte sulla base dei seguenti criteri (o elementi) e relativi fattori ponderali qui 

di seguito riassunti e riportati nella tabella successiva: 

 Punteggio MASSIMO 

Offerta economica 30 

Offerta tecnica 70 

TOTALE 100 

La valutazione delle offerte avverrà calcolando un parametro numerico sia per l’offerta tecnica che 

per quella economica, secondo i valori indicati nel seguito; la somma di tali punteggi definirà un 

unico valore numerico riassuntivo sintetico della valutazione della singola offerta. 

L’individuazione dell’offerta più vantaggiosa sarà dunque effettuata, in base a tale valore 

riassuntivo sintetico, a favore del Concorrente che avrà ottenuto il punteggio complessivo (criteri 

quantitativi e criteri qualitativi) più alto. 

Ai fini dell’aggiudicazione verrà determinata una graduatoria, mediante l’impiego del “Metodo 

aggregativo compensatore”, che risulta essere molto semplice ed intuitivo e fornisce una 

distribuzione più uniforme dei punteggi rispetto ad altri metodi. 
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In base al suddetto metodo il punteggio da attribuire a ciascun concorrente è dato dalla seguente 

formula: 

Pi = ( Pa x Cai) + ( Pb x Cbi) + ........ + ( Pn x Cni) 

dove: 

Pi = punteggio concorrente i; 

Pa = peso attribuito al criterio/sub-criterio di valutazione (A) specificato di 

seguito Pb = peso attribuito al criterio/sub-criterio di valutazione (B) specificato 

di seguito Pn = peso attribuito al criterio/sub-criterio di valutazione (n) 

specificato di seguito 

Cai = coefficiente variabile fra 0 ed 1 assegnato dalla commissione, alla prestazione offerta dal 

concorrente (i ) rispetto al criterio/sub criterio di valutazione (A) 

Cbi = coefficiente variabile fra 0 ed 1 assegnato dalla commissione, alla prestazione offerta dal 

concorrente (i )rispetto al criterio/sub criterio di valutazione (B) 

Cni = coefficiente variabile fra 0 ed 1 assegnato dalla commissione, alla prestazione offerta dal 

concorrente (i ) rispetto al criterio/sub criterio di valutazione (n) 

Nel caso in cui le offerte di due o più concorrenti ottengano lo stesso punteggio complessivo, ma 

punteggi parziali differenti, sarà collocato primo in graduatoria il concorrente che ha ottenuto il 

miglior punteggio sull’offerta tecnica. 

Nel caso in cui le offerte di due o più concorrenti ottengano lo stesso punteggio complessivo e gli 

stessi punteggi parziali, si procederà mediante sorteggio in seduta pubblica. 

Si procederà all’aggiudicazione anche nel caso in cui pervenga una sola offerta purché ritenuta 

congrua e conveniente per l’Amministrazione. 

Questa stazione appaltante non procederà all’aggiudicazione dell’appalto se nessuna offerta risulti 

conveniente o idonea in relazione all’oggetto del contratto. 

Per le offerte ritenute anormalmente basse si procederà secondo quanto previsto nel proseguo 

della lettera di invito. 

3.2 DETERMINAZIONE COEFFICIENTI Ci 

3.2.1 Criteri quantitativi 

Per quanto riguarda gli elementi di valutazione di natura QUANTITATIVA (“A”) il coefficiente 

Cai relativo al prezzo verrà assegnato a ciascun concorrente mediante l’impiego della “formula 

dell’interpolazione lineare”, che prevede di assegnare un valore pari a : 

• 1 nel caso della migliore offerta presentata (massimo ribasso percentuale Rmax); 

• 0 nel caso di ribasso pari a zero. 

Alle offerte intermedie sarà assegnato un coefficiente Cai calcolato con la seguente 

formula: Cai=Ri/Rmax 
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dove: 

• Cai 

= coefficiente attribuito all’offerta economica di ciascun Concorrente; 

• Ri = ribasso percentuale offerto dal concorrente 

• Rmax =ribasso percentuale dell’offerta più conveniente 

Il coefficiente Cai verrà espresso fino alla seconda cifra decimale, arrotondata all’unita superiore 

qualora la terza cifra decimale sia pari o superiore a cinque. 

3.2.2 Criteri qualitativi 

Per quanto riguarda gli elementi di valutazione di natura QUALITATIVA/PRESTAZIONALE 

(“B.1 : G.3) i coefficienti Cni verranno assegnati con attribuzione discrezionale di un coefficiente 

da moltiplicare poi per il “peso” del singolo criterio/sub criterio, variabile tra zero ed uno, da parte 

di ciascun commissario di gara; dopo che ciascun commissario ha attribuito il coefficiente a 

ciascun elemento, viene calcolata la media dei coefficienti attribuiti.  

- Riparametrazione 

SI PRECISA CHE I PUNTEGGI ATTRIBUITI NON SARANNO OGGETTO DI ALCUNA 

OPERAZIONE DI RIPARAMETRAZIONE. 

La valutazione avverrà con attribuzione di un punteggio (“peso”) da parte dei singoli commissari 

che varierà da “eccellente”, “buona”, “discreta”, “sufficiente”, “carente”, “inadeguata”, in base al 

livello di professionalità meglio rispondente all’obiettivo di garanzia di espletamento dell’incarico 

nel più elevato rispetto di standard qualitativi e alla migliore concezione organizzativa e struttura 

tecnico organizzativa offerta. In particolare, ciascun commissario, a proprio insindacabile giudizio, 

valuterà le offerte attribuendo il coefficiente sulla base della scala di valutazione adottata. 

Quanto proposto per ciascun criterio/sub-criterio verrà valutato dai Commissari anche tenendo 

conto della chiarezza, sinteticità, completezza tecnico/descrittiva ed originalità con cui verranno 

presentate le offerte tecniche. 

3.3 PUNTEGGI RELATIVI ALLE SINGOLE OFFERTE 

Nella tabella seguente si riporta il dettaglio dei punteggi assegnato a ciascun criterio di valutazione, 

dove: 

 

A Rappresentano i criteri di tipo QUANTITATIVO e costituiscono l’offerta 

ECONOMICA 

B.1+C.1+D.1+D.2+D.3+ Rappresentano i criteri di tipo QUALITATIVO/QUANTITATIVO e 

E.1+E.2 costituiscono l’offerta TECNICA 
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OFFERTA TECNICA -massimo attribuibile: punti 70/100 OFFERTA 

ECONOMICA – massimo attribuibile: 30/100 

Il punteggio dell’offerta tecnica e di quella economica è attribuito sulla base dei criteri di 

valutazione elencati nella sottostante tabella: 



 

 

<<TABELLA RIEPILOGATIVA CRITERI >> 15 
 

CRITERIO 

 

DESCRIZIONE 

 

Sub

. 

Crit

. 

MODALITA’ 

ATTRIBUZI

ONE 

PUNTEGGIO 

Punteggio 

max sub- 

criterio 

PUNTEGGI

O MAX 

CRITERIO 

A - OFFERTA ECONOMICA OFFERTA PREZZO IN RIBASSO PERCENTUALE DELL’OFFERTA ECONOMICA 
 

Punti da 0 a 30 
 

30 

O
F

F
E

R
T

A
 T

E
C

N
IC

A
 –

 M
A

X
 7

0
 P

U
N

T
I 

B - MERITO TECNICO 

Professionalità e adeguatezza dell’offerta in relazione a 

interventi già espletati ritenuti significativi dal concorrente della 

propria capacita a realizzare la prestazione richiesta, sotto il 

profilo tecnico 

SUB ELEMENTO B.1 – MERITO TECNICO 

a) grado di attinenza e tipologia con i lavori oggetto della gara; 

b) approfondimento e capacità nella risoluzione delle problematiche emerse; 

c) completezza della funzione ricoperta (Cse) 

d) professionalità comprovate mediante l’illustrazione di servizi analoghi su edifici di interesse storico negli ultimi 10 anni 

B.1 Punti da 1 a 25 25 25 

C - APPROCCIO METODOLOGICO E 

STRUTTURA ORGANIZZATIVA 

Caratteristiche metodologiche dell’offerta desunte 

dall’illustrazione delle modalità di svolgimento delle prestazioni 

oggetto dell’incarico e costituzione del gruppo di lavoro, risorse 

umane e strumentali messe a disposizione per lo svolgimento del 

servizio. 

SUB ELEMENTO C.1 – APPROCCIO METODOLOGICO E CAPACITÀ ORGANIZZATIVA - RISORSE UMANE E ATTREZZATURE C.1 Punti da 0 a 15 15 15 

D - OFFERTA MIGLIORATIVA 

Verrà positivamente valutato l’inserimento nell’offerta di 

prestazioni integrative rispetto alle richieste della stazione 

appaltante 

SUB ELEMENTO D.1 – INSERIMENTO NELL’OFFERTA DI UNO O PIU’ ISPETTORI DI CANTIERE CON COMPETENZE 

SPECIFICHE DA DICHIARARE (n. 3 punti per ogni direttore operativo e/o ispettori di cantiere) 

D.1 Punti da 0 a 9 9 
 

 

 

 

 

 

23 

SUB ELEMENTO D.2 - Inserimento nell’offerta di prestazioni finalizzate a supportare l’Ente locale nella gestione del finanziamento 

nei confronti del Ministero e di altri enti erogatori dei finanziamenti con particolare riferimento a: 

 Utilizzo di strumenti di gestione e rendicontazione informatici; 

 

D.2 Punti da 0 a 4 4 

SUB ELEMENTO D.3 - Verrà positivamente valutato l’inserimento nell’offerta di strumenti per il controllo, durante le fasi di realizzazione, 

del rispetto del principio di DNSH di cui all’articolo 17 del Regolamento (UE) 2020/852 ex-ante, in itinere ed ex post, in ambito di sicurezza  

D.3 Punti da 0 a 10 10 

E - PARI OPPORTUNITÀ DI GENERE E 

GENERAZIONALI 

Verranno positivamente valutate le azioni e le politiche attuate 

in materia di pari opportunità di genere e generazionali oltre gli 

obblighi di legge previsti ai sensi dell’art. 47 del DL 77/2021 

SUB ELEMENTO E.1 - Possesso della certificazione di responsabilità sociale ed etica SA 8000 o equivalente E.1 Punti da 0 a 3 3 
 

 

 

 

7 

SUB ELEMENTO E.2 - Adozione di strumenti di conciliazione delle esigenze di cura, di vita e di lavoro per i propri dipendenti e di welfare 

aziendale, nonché modalità innovative di organizzazione del lavoro che prevedano tra le altre cose: 

- adozione di una formazione professionale dedicata ai giovani dipendenti con l'attivazione di percorsi formavi specifici per l'inserimento nel 

contesto aziendale delle nuove figure professionali e per l'aggiornamento costante delle risorse presenti; 

- assunzione di Giovani e donne in quota eccedente l’obbligo minimo; 

- assunzione di disabili in quota eccedente l’obbligo minimo 

E.2 Punti da 0 a 4 4 

TOTALE 100 100 
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Possono essere assegnati coefficienti aventi valori intermedi tra quelli sopraelencati. 

Le offerte tecniche saranno oggetto di esame, in apposita seduta, da parte della Commissione 

giudicatrice (composta da un numero dispari di componenti  -massimo 5) appositamente nominata, 

ai sensi dell’art. 93 comma 1 del codice, dopo la scadenza del termine per la presentazione delle 

offerte. 

I criteri suindicati non escludono l’utilizzo da parte dei Commissari, ove ritenuto necessario, dei 

coefficienti intermedi (una sola cifra decimale dopo la virgola). 

ART 4. DEFINIZIONE DEI CRITERI 

4.1 CRITERIO A: Prezzo 

Punti 30: Prezzo – Ribasso percentuale da applicare all’importo posto a base di gara. 

Il ribasso d’asta verrà applicato esclusivamente sulla somma di € 32.653,78 (“Spese e oneri accessori”), 

calcolato sulla base dell’onorario, atteso quanto prescritto nella Legge 49/2023 (equo compenso). 

 

I punteggi saranno attribuiti secondo il metodo già illustrato, che si riporta integralmente, al 

paragrafo 3.2.1 

Per quanto riguarda gli elementi di valutazione di natura QUANTITATIVA (“A”) il coefficiente 

Cai relativo al prezzo verrà assegnato a ciascun concorrente mediante l’impiego della “formula 

dell’interpolazione lineare”, che prevede di assegnare un valore pari a : 

• 1 nel caso della migliore offerta presentata (massimo ribasso percentuale Rmax); 

• 0 nel caso di ribasso pari a zero. 

Alle offerte intermedie sarà assegnato un coefficiente Cai calcolato con la seguente 

formula: Cai=Ri/Rmax 

dove: 

• Cai 

= coefficiente attribuito all’offerta economica di ciascun Concorrente; 

• Ri = ribasso percentuale offerto dal concorrente 

• Rmax =ribasso percentuale dell’offerta più conveniente 
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Il coefficiente Cai verrà espresso fino alla seconda cifra decimale, arrotondata all’unita superiore 

qualora la terza cifra decimale sia pari o superiore a cinque. 

4.2 CRITERIO B: Merito tecnico – Max Punti 25 

Professionalità e adeguatezza dell’offerta, in relazione ad interventi già espletati ritenuti 

significativi dal concorrente della propria capacità a realizzare la prestazione richiesta, sotto il 

profilo tecnico. 

I punteggi saranno attribuiti secondo la seguente scala di valori (con possibile attribuzione di 

coefficienti intermedi, in caso di giudizi intermedi): 

 

Valore di giudizio sintetico sulla proposta Coefficiente di valutazione 

ECCELLENTE 1,0 

BUONA 0,8 

DISCRETA 0,6 

SUFFICIENTE 0,4 

CARENTE 0,2 

INADEGUATA 0 

Dove è da intendersi come: 

• INADEGUATA e quindi esclusa dal processo di valutazione, la non presentazione della 

proposta o la non conformità formale rispetto a quanto indicato nella presente lettera d’invito 

relativamente al singolo criterio/sub-criterio di valutazione dell’offerta; 

• CARENTE la proposta presentata ma non completa, ovvero che risulti priva anche di uno 

solo degli elementi indicati nel criterio/sub-criterio di valutazione dell’offerta; 

• SUFFICIENTE la proposta che, seppure conforme e completa formalmente di tutti gli 

elementi esplicitati nel criterio/sub-criterio di valutazione, rappresenti un raggiungimento 

parziale degli obiettivi definiti nella descrizione del criterio/sub-criterio stesso; 

• DISCRETA la proposta conforme e completa, che mostri una generica attinenza con tutti gli 

elementi e sub-elementi di valutazione, senza pero fornire esaurienti approfondimenti ne 
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particolari integrazioni e/o migliorie rispetto a quanto indicato nella presente relazione non 

garantendo pertanto il massimo livello di soddisfacimento degli obiettivi definiti nella descrizione del 

criterio/sub-criterio stesso; 

• BUONA la proposta che risulti completa, conforme e coerente con tutti gli elementi esplicitati 

nei criteri/sub-criteri di valutazione, in cui i riferimenti espressi chiariscono con evidenza che la 

proposta ha correttamente inteso le qualità tecniche richieste dalla stazione appaltante ai fini di 

un’ottimale esecuzione dell’appalto e dimostri inoltre appropriata conoscenza ed un buon grado di 

approfondimento, nonché il massimo livello di soddisfacimento rispetto a quanto richiesto 

dall’Amministrazione; 

• ECCELLENTE la proposta che risulti completa, conforme e coerente con gli obiettivi fissati 

nella descrizione del criterio/sub-criterio, capace di dimostrare in tua evidenza che quanto 

individuato e proposto coincide nella forma e nella sostanza con le migliori prospettive auspicabili 

per l’esecuzione dell’appalto, mostrando inoltre una approfondita conoscenza e specifica esperienza 

della materia. 

4.2.1 Sub criterio B.1 – Max Punti 25 

Per il servizio proposto sarà valutata la professionalità e adeguatezza dell’offerta, in relazione ad 

un numero di 2 interventi già effettuati e conclusi dal concorrente negli ultimi dieci anni dalla 

ricezione della lettera d’invito e ritenuti particolarmente significativi della propria capacità a 

realizzare la prestazione richiesta, con specifico riferimento al coordinamento della sicurezza per 

l’esecuzione nell’ambito di progetti appartenenti alle medesime categorie di lavori cui si 

riferiscono i servizi da affidare. 

➢ A motivazione del sub-criterio devono essere presentati: 

-  Elaborati grafici: un numero massimo di 2 (due) in formato max. A3 

-  Relazione: un numero massimo di 4 (quattro) facciate complessive in formato A4 in cui il 

concorrente proporrà una relazione descrittiva contenente almeno: 

• la descrizione dell’opera e l’importo dei lavori; 

• il luogo di esecuzione; 

• il committente; 

• il periodo di esecuzione; 
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• l’indicazione delle classi e categorie (con i relativi importi) nelle quali l’opera si 

suddivide ; 

 

I punteggi saranno attribuiti secondo la scala di valutazione di cui al punto 4.2. 

 

Saranno presi in esame quei servizi di Cse svolti effettivamente dal soggetto indicato nell’offerta 

come professionista che assumerà il servizio oggetto del presente incarico. 

 

 

4.3 CRITERIO C: Approccio metodologico e struttura organizzativa – Max Punti 15 

Caratteristiche metodologiche dell’offerta desunte dall’illustrazione delle modalità di 

svolgimento delle prestazioni oggetto dell’incarico e costituzione del gruppo di Cse, le risorse 

umane e strumentali messe a disposizione per lo svolgimento del servizio. 

4.3.1 Sub Criterio C1– Max Punti 15 

La Commissione presterà particolare rilevanza alle offerte che descriveranno in maniera chiara, 

convincente ed esaustiva: 

a) la metodologia organizzativa e di coordinamento per lo sviluppo e la gestione dell’appalto 

nonché il coordinamento delle professionalità, il cronoprogramma, le metodologie di interazione 

con la stazione appaltante e gli altri soggetti interessati ricorrendo a strumenti, anche innovativi, 

che garantiscono efficacia, funzionalità e rapidità. 

b) l’evidenziazione delle risorse logistiche e strumentali disponibili per i servizi da affidare; 

c) le tematiche principali che a parere del concorrente caratterizzano l’oggetto dell’appalto e le 

azioni e soluzioni che intende sviluppare per svolgerle nel migliore dei modi possibile. 

d) l’organigramma del gruppo di lavoro comprensivo di una breve presentazione professionale di 

ciascun membro (anche sotto forma di breve Curriculum Vitae) con indicazione delle 

qualificazioni professionali, degli estremi di iscrizione nei relativi albi professionali e della quota e 

delle funzioni di partecipazione all’interno del gruppo facente capo al soggetto concorrente; 

e) indicazione del nominativo della persona incaricata delle singole prestazioni specialistiche; 

➢ A motivazione del sub-criterio potranno essere presentati: 
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-  Elaborati grafici: un numero massimo di 2 (due) in formato max. A3 

-   Relazione: un numero massimo di 4 (quattro) facciate in formato A4, in cui il concorrente dovrà 

argomentare quanto richiesto dai sub-criteri. Gli eventuali Curriculum Vitae presentati non sono 

da conteggiarsi all’interno delle 4 facciate di relazione. 

I punteggi saranno attribuiti secondo la seguente scala di valori (con possibile attribuzione di 

coefficienti intermedi, in caso di giudizi intermedi), come già meglio precisato al punto 4.2: 

 

Valore di giudizio sintetico sulla proposta Coefficiente di valutazione 

ECCELLENTE 1,0 

BUONA 0,8 

DISCRETA 0,6 

SUFFICIENTE 0,4 

CARENTE 0,2 

INADEGUATA 0 

 

4.4 CRITERIO D: – Offerta migliorativa– Max Punti 23 

Verrà positivamente valutato l’inserimento nell’offerta di prestazioni integrative o soluzioni 

migliorative rispetto alle richieste della stazione appaltante. 

4.4.1 Sub Criterio D1– Max Punti 9 

Per il presente sub-elemento sarà valutata la partecipazione al gruppo di Cse di uno o più Ispettori 

di cantiere, iscritti nei rispettivi Albi Professionali da almeno 5 anni ed abilitati all’esercizio della 

professione. Il punteggio da attribuire ad ogni concorrente sarà determinato sulla base del numero 

di Ispettori di cantiere aggiuntivi inseriti nel gruppo di Cse. 

I punteggi sono attribuiti secondo la seguente scala di valori:  
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Ispettori di cantiere 

obbligatori 
N° Ispettori di cantiere 

aggiunti 

Totale Ispettori di cantiere Punteggio 

sub criterio 

 

0 

0 0 0,0 

1 1 3,0 

2 2 6,0 

3 e oltre 3 e oltre 9,0 

 

➢  A motivazione del sub-criterio potranno essere presentati: 

Relazione: un numero massimo di 3 (tre) facciate in formato A4, in cui il concorrente dovrà 

inserire i nominativi dei professionisti Ispettori di cantiere facenti parte del gruppo di Cse e un 

breve curriculum vitae con le relative credenziali di iscrizione al relativo albo professionale con 

data di iscrizione. Gli eventuali Curriculum Vitae presentati non sono da conteggiarsi all’interno 

delle 3 facciate di relazione. 

4.4.2 Sub Criterio D2– Max Punti 4 

Per il presente sub-elemento verrà positivamente valutato l’inserimento nell’offerta di prestazioni 

finalizzate a supportare l’ente locale nella gestione del finanziamento nei confronti del Ministero e 

di altri enti erogatori dei finanziamenti con particolare riferimento a: 

• Utilizzo di strumenti di gestione e rendicontazione informatici; 

• Applicazione di procedure contabili per la revisione e adeguamento prezzi, sulla base della 

normativa vigente al momento della rendicontazione; 

➢  A motivazione dei sub-criterio potranno essere presentati: 

- Relazione: un numero massimo di 3 (tre) facciate in formato A4, in cui il concorrente dovrà 

argomentare quanto richiesto dal sub-criterio. 

I punteggi saranno attribuiti secondo la seguente scala di valori (con possibile 

attribuzione di coefficienti intermedi, in caso di giudizi intermedi), come già meglio precisato al 

punto 4.2: 
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Valore di giudizio sintetico sulla proposta Coefficiente di valutazione 

ECCELLENTE 1,0 

BUONA 0,8 

DISCRETA 0,6 

SUFFICIENTE 0,4 

CARENTE 0,2 

INADEGUATA 0 

 

4.4.3 Sub Criterio D3– Max Punti 10 

Verrà valutato posivamente l’inserimento nell’offerta di prestazioni integrative e di strumenti per il 

controllo, durante le fasi di realizzazione, del rispetto del principio di DNSH di cui all’articolo 17 

del Regolamento (UE) 2020/852 ex-ante, in itinere ed ex post e della circolare MEF n. 32 del 

30.12.2021 

➢  A motivazione del sub-criterio potranno essere presentati: 

- Relazione: un numero massimo di 4 (quattro) facciate in formato A4, in cui il concorrente dovrà 

argomentare quanto richiesto dal sub-criterio. 

I punteggi saranno attribuiti secondo la seguente scala di valori (con possibile attribuzione di 

coefficienti intermedi, in caso di giudizi intermedi), come già meglio precisato al punto 4.2: 

 

Valore di giudizio sintetico sulla proposta Coefficiente di valutazione 

ECCELLENTE 1,0 

BUONA 0,8 

DISCRETA 0,6 

SUFFICIENTE 0,4 

CARENTE 0,2 

INADEGUATA 0 

 

4.5 CRITERIO E: Pari opportunità di genere e generazionali - Max Punti 7 

Verranno positivamente valutate le azioni e le politiche attuate in materia di pari opportunità di 
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genere e generazionali, in particolare: 

4.5.1 Sub Criterio E1– Max Punti 3 

Per il presente sub-elemento sarà valutato il possesso della certificazione di responsabilità sociale ed 

etica SA 8000 o equivalente. 

➢  A motivazione del sub-criterio potranno essere presentati: 

- Certificazione. 

I punteggi sono attribuiti secondo la seguente scala di valori: 
 

Possesso della certificazione di responsabilità sociale ed 

etica SA 8000 

SI NO 

Punti 3 0 

 

4.5.2 Sub Criterio E2– Max Punti 4 

Per il presente sub-elemento sarà valutata l’adozione di strumenti di conciliazione delle esigenze 

di cura, di vita e di lavoro per i propri dipendenti e di welfare aziendale, nonché modalità 

innovative di organizzazione del lavoro che prevedano: 

• telelavoro o Smart working e part time; 

• aspettativa per motivi personali; 

• adozione di una formazione professionale dedicata ai giovani dipendenti con l’attivazione di 

percorsi formativi specifici per l’inserimento nel contesto aziendale delle nuove figure 

professionali e per l’aggiornamento costante delle risorse presenti; 

➢ A motivazione del sub-criterio potranno essere presentati: 

- Relazione: un numero massimo di 3 (tre) facciate in formato A4, in cui il concorrente dovrà 

argomentare quanto richiesto dal sub-criterio. 

I punteggi saranno attribuiti secondo la seguente scala di valori (con possibile attribuzione di 

coefficienti intermedi, in caso di giudizi intermedi), come già meglio precisato al punto 4.2: 

 

Valore di giudizio sintetico sulla proposta Coefficiente di valutazione 

ECCELLENTE 1,0 

BUONA 0,8 
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DISCRETA 0,6 

SUFFICIENTE 0,4 

CARENTE 0,2 

INADEGUATA 0 

 

ART. 5 MODALITÀ PRESENTAZIONE OFFERTE 

La procedura sarà svolta avvalendosi della piattaforma telematica di e-Procurement 

https://enna.acquistitelematici.it/. 

L’utilizzo della piattaforma telematica garantisce l’integrità e la segretezza dell’offerta a presidio 

dell'attuazione dei principi di imparzialità e buon andamento dell'azione amministrativa, al fine di 

garantire il lineare e libero svolgimento dell’iter. 

L’operatore economico registrato accede all’interfaccia della presente procedura e quindi 

all’apposito percorso guidato di presentazione dell’offerta, che consente di predisporre: 

 una “busta telematica” contenente la documentazione amministrativa; 

 una “busta telematica” contenente l’offerta tecnica; 

 una “busta telematica” contenente l’offerta economica. 

Si precisa che l’offerta viene inviata alla stazione appaltante solo dopo il completamento di tutti gli 

step. 

Al fine di limitare il rischio di non inviare correttamente la propria offerta, si raccomanda 

all’operatore economico di: 

 accedere tempestivamente alla piattaforma per verificare i contenuti richiesti dalla stazione 

appaltante e le modalità di inserimento delle informazioni; 

 compilare tutte le informazioni richieste e procedere alla sottomissione dell’offerta con congruo 

anticipo rispetto al termine ultimo per la presentazione delle offerte. 

 

A pena di esclusione l’operatore economico dovrà presentare il RAPPORTO SULLA 

SITUAZIONE PERSONALE di cui all’art. 46 del D.Lgs. 11 aprile 2006 n. 198, con attestazione 

della sua conformità a quello eventualmente già trasmesso alla rappresentanze sindacali aziendali e 

alla consigliera e al consigliere regionale di pari opportunità ovvero in caso di inosservanza dei 

https://enna.acquistitelematici.it/
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termini previsti dall'art. 46 comma 1, con attestazione della sua contestuale trasmissione alle 

rappresentanze sindacali aziendali e alla consigliera e al consigliere regionale di parità, qualora 

occupi più di 50 dipendenti, come disposto dall’art. 47 comma 2 del Decreto-Legge 31 maggio 

2021, n. 77, convertito nella Legge 29 luglio 2021, n. 108. 

 

ART. 6 SOPRALLUOGO 

Ai fini della presentazione dell’offerta, non è prevista alcuna visita dei luoghi. 

 

ART. 7 DOCUMENTAZIONE DI GARA 

La documentazione di gara comprende: 

 

1. Lettera d’invito e disciplinare 

2. domanda di partecipazione – allegato A, 

3. Progetto; 

4. Schema di disciplinare di incarico; 

5. DGUE; 

6. Protocollo di legalità; 

7. Schema calcolo corrispettivi 

8. Determina a contrarre. 

 

ART. 8 PAGAMENTO DEL CONTRIBUTO A FAVORE DELL’ANAC 

I concorrenti effettuano il pagamento del contributo previsto dalla legge in favore dell’Autorità 

Nazionale Anticorruzione per un importo pari a € 18,00 secondo le modalità di cui alla Delibera 

ANAC 19 dicembre 2023 recante “Attuazione dell’articolo 1, commi 65 e 67, della legge 23 

dicembre 2005, n. 266, per l’anno 2024”. 
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Il pagamento del contributo è condizione di ammissibilità dell’offerta. Il pagamento è verificato 

mediante il FVOE. Il mancato pagamento è sanabile mediante documenti aventi data certa anteriore 

al termine fissato per la presentazione delle offerte. In caso di mancata regolarizzazione nel termine 

assegnato, l’offerta è dichiarata inammissibile. 

La stazione appaltante accerta il pagamento del contributo mediante consultazione del FVOE ai fini 

dell’ammissione alla gara. 

Qualora il pagamento non risulti registrato nel sistema, la stazione appaltante richiede, mediante 

soccorso istruttorio, la presentazione della ricevuta di avvenuto pagamento, entro il termine di 

scadenza di presentazione delle offerte. L’operatore economico che non adempia alla richiesta nel 

termine stabilito dalla stazione appaltante è escluso dalla procedura di gara per inammissibilità 

dell’offerta. 

N.B. Avviso agli operatori economici per il pagamento degli importi a favore dell’Autorità 

Si avvisano gli operatori economici che sono stati riscontrati dei problemi nell’acquisizione dei dati 

da parte della Piattaforma contratti pubblici per il tramite delle piattaforme di approvvigionamento 

digitale certificate. Tale situazione potrebbe dar luogo alla temporanea impossibilità di procedere 

alla generazione dell’avviso di pagamento pagoPA tramite il sistema di Gestione dei Contributi Gara 

e al successivo pagamento del contributo dovuto da parte degli Operatori Economici. Dell’avvenuta 

risoluzione di tali problematiche sarà data tempestivo avviso sul Portale di ANAC.  

Nelle more della risoluzione di quanto sopra evidenziato, se in prossimità della scadenza dovesse 

persistere l’impossibilità ad effettuare il pagamento mediante avviso pagoPA, gli Operatori 

Economici possono effettuare il versamento del contributo tramite bonifico bancario utilizzando le 

seguenti coordinate bancarie: 

Istituto di credito: Banca Monte dei Paschi di Siena S.p.a. -  Via del Tritone 14 - 00187 Roma 

IBAN: IT 92 E 01030 03200 000005748153 

CODICE BIC/SWIFT: PASCITMMROM 

Intestatario c/c: Autorità Nazionale Anticorruzione 

Nella causale del bonifico dovrà essere indicato il codice CIG della gara cui si intende partecipare, 

il nominativo e il codice fiscale del debitore. 
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La ricevuta del pagamento dovrà essere inviata alla casella di posta 

elettronica ufficio.urf@anticorruzione.it avendo cura di specificare: 

• codice fiscale del debitore 

• nominativo del debitore 

• indirizzo mail del debitore 

  

Viste la circostanze eccezionali derivanti dalla fase di avvio del nuovo sistema di gestione degli 

appalti, si invitano le stazioni appaltanti ad accettare attestazioni del versamento della contribuzione 

dovuta per la partecipazione alle gare anche se avvenute con data successiva a quella di scadenza dei 

termini per la presentazione dell’offerta. 

ART. 9 MODALITÀ DI PRESENTAZIONE DELL’OFFERTA E SOTTOSCRIZIONE DEI 

DOCUMENTI DI GARA 

L’offerta e la documentazione ad essa relativa devono essere redatte e trasmesse esclusivamente in 

formato elettronico, attraverso la piattaforma dedicata entro e non oltre il termine ultimo per la 

presentazione delle offerte, fissato per le ore 9:00 del 21.03.2024, pena l’irricevibilità dell’offerta e 

comunque la non ammissione alla procedura. 

La redazione dell’offerta, a cui il concorrente intende partecipare, dovrà avvenire seguendo le 

diverse fasi dell’apposita procedura, che consentono di predisporre: 

- una busta telematica contenente la documentazione amministrativa; 

- una busta telematica contenente l'offerta tecnica; 

- una busta telematica contenente l’offerta economica. 

Al termine della predisposizione e della sottoscrizione con firma digitale di tutta la documentazione, 

l’offerta dovrà essere inviata attraverso l’apposita piattaforma. Si sottolinea che il semplice 

caricamento (upload) della documentazione di offerta non comporta l’invio dell’offerta alla stazione 

appaltante. L’invio dell’offerta avverrà soltanto al completamento di tutte le fasi all'interno della 

procedura avviata. 

mailto:ufficio.urf@anticorruzione.it
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La procedura negoziata verrà espletata in seduta pubblica il giorno 21.03.2024 alle ore 10:30 presso 

la sede dell’Amministrazione Comunale, sita in piazza Coppola n. 2 – 94100 Enna. 

Sono ammessi ad assistere all'espletamento della procedura di gara esclusivamente i legali 

rappresentanti degli operatori economici invitati o persone da questi ultimi delegati. 

La documentazione amministrativa deve essere compilata e trasmessa in un'unica soluzione, 

secondo le modalità specificate al successivo punto “Documentazione amministrativa”. 

Dopo aver concluso la sottomissione della documentazione amministrativa, l’operatore economico 

deve predisporre e inviare: 

• una “busta telematica” contenente la documentazione tecnica; 

• una “busta telematica” contenente l’offerta economica. 

Pertanto, al fine di limitare il rischio di non inviare correttamente la propria offerta, si raccomanda 

all’operatore economico di: 

 accedere tempestivamente per verificare i contenuti richiesti dalla stazione appaltante e le 

modalità di inserimento delle informazioni; 

 compilare tutte le informazioni richieste e procedere alla sottomissione dell’offerta, per la gara 

per cui si intende presentare offerta, con congruo anticipo rispetto al termine ultimo per la 

presentazione delle offerte.  

N.B. in caso sia necessario allegare più di un file, questi devono essere inclusi in un’unica cartella 

compressa in formato .zip (o equivalente). 

Allo scadere del termine fissato per la presentazione delle offerte, le stesse sono acquisite 

definitivamente dal Sistema e, oltre ad essere non più modificabili o sostituibili, sono conservate dal 

Sistema medesimo in modo segreto, riservato e sicuro. 

Il concorrente ha la possibilità di ritirare l’offerta correttamente inviata o sostituirla, inviandone una 

nuova con le stesse modalità e formalità sopra descritte e purché entro il termine indicato per la 

presentazione delle offerte, pena l’irricevibilità. 

Non verranno considerate valide dal sistema le offerte plurime, condizionate o alternative. Verranno 

escluse le offerte pervenute a sistema oltre il termine ultimo di presentazione. 
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Tutte le dichiarazioni sostitutive rese ai sensi degli artt. 46 e 47 del D.P.R. n. 445/2000, ivi compresa 

l’offerta economica devono essere presentate sotto forma di documento informatico, ai sensi dell’art. 

1, lett. p) del D.Lgs. 7 marzo 2005 n. 82, sottoscritti con firma digitale dal titolare, legale 

rappresentante o persona munita dei poteri di firma degli operatori economici. 

Le dichiarazioni potranno essere redatte sui modelli predisposti e messi a disposizione sulla 

piattaforma. 

La documentazione, ove non richiesta espressamente in originale, potrà essere prodotta in copia 

autentica o in copia conforme ai sensi, rispettivamente, dell'articolo 18 (nonché dell'art. 22 del 

D.Lgs. n. 82/2005) e dell'articolo 19 del D.P.R. n. 445/2000. Ove non diversamente specificato è 

ammessa la copia informatica di documento analogico (scansione del documento originale cartaceo). 

Si farà luogo all’esclusione dalla gara dei concorrenti che non abbiano fatto pervenire l'offerta di cui 

sopra sul sistema ed entro il termine sopra indicato. 

Per i concorrenti aventi sede legale in Italia o in uno dei Paesi dell’Unione europea, le dichiarazioni 

sostitutive si redigono ai sensi degli articoli 46 e 47 del D.P.R. 445/2000; per i concorrenti non 

aventi sede legale in uno dei Paesi dell’Unione europea, le dichiarazioni sostitutive sono rese 

mediante documentazione idonea equivalente secondo la legislazione dello Stato di appartenenza. 

Tutte le dichiarazioni sostitutive rese ai sensi degli artt. 46 e 47 del d.p.r. 445/2000, ivi compreso il 

DGUE, la domanda di partecipazione – dichiarazioni integrative, l’offerta tecnica e l’offerta 

economica devono essere sottoscritte dal rappresentante legale del concorrente o da un procuratore. 

In caso di concorrenti non stabiliti in Italia, la documentazione dovrà essere prodotta in modalità 

idonea equivalente secondo la legislazione dello Stato di appartenenza; si applica l’articolo 105 del 

Codice. 

Tutta la documentazione da produrre deve essere in lingua italiana o, se redatta in lingua straniera, 

deve essere corredata da traduzione giurata in lingua italiana. In caso di contrasto tra testo in lingua 

straniera e testo in lingua italiana prevarrà la versione in lingua italiana, essendo a rischio del 

concorrente assicurare la fedeltà della traduzione. 

In caso di mancanza, incompletezza o irregolarità della traduzione dei documenti contenuti nella 

Documentazione Amministrativa, si applica l’art. 101 del Codice. 
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Le offerte tardive saranno escluse in quanto irregolari. 

L’offerta vincolerà il concorrente ai sensi dell’art. 17, comma 4 del Codice per 180 giorni dalla 

scadenza del termine indicato per la presentazione dell’offerta. 

Nel caso in cui alla data di scadenza della validità delle offerte le operazioni di gara siano ancora in 

corso, la stazione appaltante potrà richiedere agli offerenti, ai sensi dell’art. 17, comma 4 del Codice, 

di confermare la validità dell’offerta sino alla data che sarà indicata. 

Il mancato riscontro alla richiesta della stazione appaltante sarà considerato come rinuncia del 

concorrente alla partecipazione alla gara. 

  

ART. 10 CONTENUTO DELL’OFFERTA 

 

10.1 DOCUMENTAZIONE AMMINISTRATIVA – 

La Documentazione Amministrativa contiene: 

1. dichiarazione di accettazione termini e condizioni (l’operatore economico dichiara di accettare 

integralmente la documentazione di gara, i relativi allegati e tutti i termini e le condizioni ivi 

previste); 

2. domanda di partecipazione (Domanda di partecipazione alla gara in lingua italiana, sottoscritta dal 

legale rappresentante o dal titolare o dal procuratore del concorrente in conformità allo schema 

allegato. Il modello dovrà essere compilato e sottoscritto con firma digitale dal titolare o legale 

rappresentante o procuratore del soggetto concorrente ed inserito sul sistema telematico nell’apposito 

spazio previsto. In caso di partecipazione in forma associata: Nel caso di raggruppamento temporaneo 

o consorzio non ancora costituiti, il modello dovrà essere compilato e firmato digitalmente dal titolare 

o legale rappresentante o procuratore, da ciascun membro facente parte del Raggruppamento 

temporaneo di concorrenti, Consorzio ordinario di concorrenti. L’inserimento di tale documento nel 

sistema avviene a cura del soggetto indicato quale mandatario. Nel caso di raggruppamento 

temporaneo o consorzio già costituiti, il modello deve essere sottoscritto dal legale rappresentante 

dell’operatore economico mandatario o capogruppo);  

3. documento di gara unico europeo;  
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4. dichiarazioni mandanti/consorziate;  

5.  dichiarazione relativa all’individuazione del titolare Effettivo;  

6. Rapporto sulla situazione personale di cui all'art. 46 del d. lgs. 11 aprile 2006 n. 198, 

qualora l’OE occupi più di 50 dipendenti come disposto dall'art. 47 comma 2 del decreto-legge 31 

maggio 2021, n. 77, convertito nella legge 29 luglio 2021, n. 108; 

6. mandato o atto costitutivo in caso di R.T., consorzi ordinari o G.E.I.E. costituiti; 

7.  documentazione per i soggetti associati;  

9. ricevuta pagamento contributo ANAC; 

9.dichiarazione requisiti;  

10. Dichiarazione congiunti e/o affini conviventi ai fini della normativa antimafia; 

11. Copia debitamente sottoscritta per accettazione dal titolare o legale rappresentante del soggetto 

concorrente, del Protocollo di legalità; 

12. Eventuali documenti integrativi. 

10.2. OFFERTA TECNICA – 

L’operatore economico deve inserire la documentazione componente l’OFFERTA TECNICA, 

redigendo i seguenti documenti e caricandoli negli appositi cinque campi, ognuno 

configurato per consentire il caricamento di più documenti, e corrispondenti ai successivi 

punti: 

 Criterio B - con riferimento al “MERITO TECNICO”: Relazione del numero massimo di 4 

(quattro) facciate complessive in formato A4 . 

Alla relazione devono essere allegati degli “Elaborati grafici” significativi per un numero massimo 

di 2 (due) in formato max. A3. 

Non sono computati nel numero delle cartelle le copertine e gli eventuali sommari. 

 Criterio C - con riferimento a “APPROCCIO METODOLOGICO E STRUTTURA 

ORGANIZZATIVA”: Relazione del numero massimo di 4 (quattro) facciate in formato A4, in 

cui il concorrente dovrà argomentare quanto richiesto dal sub-criterio. 

Alla relazione possono essere allegati degli “Elaborati grafici” per un numero massimo di 2 (due) 

in formato max. A3 

Non sono computati nel numero delle cartelle le copertine, gli eventuali sommari e copia 

dell’eventuale certificazione di qualità. 
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 Criterio D – con riferimento a “OFFERTA MIGLIORATIVA”: 

 Sub criterio D.1: Relazione del numero massimo di 3 (tre) facciate in formato A4, in 

cui il concorrente dovrà inserire i nominativi dei Direttori operativi e/o Ispettori di 

cantiere facenti parte del gruppo di Cse e un breve curriculum vitae con le 

relative credenziali di iscrizione al relativo albo professionale con data di 

iscrizione. 

 Sub criterio D.2: Relazione del numero massimo di 3 (tre) facciate in formato A4, in 

cui il concorrente dovrà argomentare quanto richiesto dal sub-criterio. 

 Sub criterio D.3: Relazione del numero massimo di 3 (tre) facciate in formato A4, in 

cui il concorrente dovrà argomentare quanto richiesto dal sub-criterio. 

Gli eventuali Curriculum Vitae presentati non sono da conteggiarsi all’interno delle 3 

facciate di relazione. 

 Criterio E – con riferimento a “PARI OPPORTUNITA’ DI GENERE E 

GENERAZIONALI: 

 Sub criterio E.1: - Relazione del numero massimo di 3 (tre) facciate in formato A4, in 

cui il concorrente dovrà dimostrare quanto richiesto dal sub-criterio. Allegare 

certificazione. 

Non sono computati nel numero delle cartelle le copertine, gli eventuali 

sommari e copia dell’eventuale certificazione. 

 Sub criterio E.2: - Relazione del numero massimo di 3 (tre) facciate in formato A4, in 

cui il concorrente dovrà argomentare quanto richiesto dal sub-criterio. 

 

Si precisa che i singoli documenti elettronici richiesti devono essere sottoscritti digitalmente e 

inclusi in un’unica cartella compressa in formato .zip (o equivalente). 

 

La documentazione costituente l’offerta tecnica relativa a ciascun lotto non potrà superare la 

dimensione massima di 100 Mb. 

La documentazione costituente l’Offerta tecnica dovrà necessariamente essere: 

 formulata/e in lingua italiana e priva/e, a pena esclusione dalla procedura di gara, di 

qualsivoglia indicazione (diretta o indiretta) di carattere economico; 
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 eventuali documenti in lingua non italiana dovranno essere corredati da traduzione giurata; 

 essere sottoscritta/e con firma digitale dal legale rappresentante del concorrente (o 

persona munita da comprovati poteri di firma, la cui procura dovrà essere prodotta nella 

documentazione amministrativa, come precedentemente indicato). 

Nel caso di partecipazione in R.T.I. o Consorzi, la documentazione relativa all’offerta tecnica e/o 

la cartella.zip contenente la stessa, dovrà essere sottoscritta digitalmente: 

 in caso di R.T.I. o di Consorzi, anche stabili, costituiti al momento di presentazione dell’offerta: 

dal legale rappresentante (o persona munita da comprovati poteri di firma la cui procura dovrà 

essere prodotta nella Documentazione amministrativa) dell’impresa mandataria; 

 in caso di R.T.I. e Consorzi non costituiti al momento della presentazione dell’offerta: dal 

legale rappresentante (o persona munita da comprovati poteri di firma la cui procura 

dovrà essere prodotta nella Documentazione amministrativa) di tutte le Imprese 

raggruppande. 

ART. 11 SVOLGIMENTO DELLE OPERAZIONI DI GARA 

Termine per la presentazione delle offerte: 21.03.2024 ore 9:00 

Le offerte dovranno pervenire esclusivamente mediante la piattaforma indicata. 

Non saranno prese in considerazione offerte pervenute oltre il termine indicato o pervenute con 

diversa modalità. 

Ove ricorrano gli estremi per il soccorso istruttorio ai sensi dell’art. 101 del D.lgs. 36/2023 il 

Seggio di gara ammetterà con riserva l’offerta presentata dall’OE e richiederà, a mezzo PEC, 

eventuali integrazioni o regolarizzazioni delle dichiarazioni di gara assegnando un termine entro i 

limiti di legge. 

Le carenze di qualsiasi elemento formale della domanda, e in particolare, la mancanza, 

l’incompletezza e ogni altra irregolarità essenziale degli elementi e del DGUE possono essere sanate 

attraverso la procedura di soccorso istruttorio di cui all’art. 101 del Codice. 

L’irregolarità essenziale è sanabile laddove non si accompagni ad una carenza sostanziale del 
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requisito alla cui dimostrazione la documentazione omessa o irregolarmente prodotta era finalizzata. 

La successiva correzione o integrazione documentale è ammessa laddove consenta di attestare 

l’esistenza di circostanze preesistenti, vale a dire requisiti previsti per la partecipazione e 

documenti/elementi a corredo dell’offerta. Nello specifico valgono le seguenti regole: 

 il mancato possesso dei prescritti requisiti di partecipazione non è sanabile mediante 

soccorso istruttorio ed è causa di esclusione dalla procedura di gara; 

 l’omessa o incompleta nonché irregolare presentazione delle dichiarazioni sul possesso dei 

requisiti di partecipazione e ogni altra mancanza, incompletezza o irregolarità del DGUE e della 

domanda, ivi compreso il difetto di sottoscrizione, sono sanabili, ad eccezione delle false 

dichiarazioni; 

 la mancata presentazione di elementi a corredo dell’offerta ovvero di condizioni di 

partecipazione gara (es. mandato collettivo speciale o impegno a conferire mandato collettivo), 

entrambi aventi rilevanza in fase di gara, sono sanabili, solo se preesistenti e comprovabili con 

documenti di data certa, anteriore al termine di presentazione dell’offerta; 

 la mancata presentazione di dichiarazioni e/o elementi a corredo dell’offerta, che hanno 

rilevanza in fase esecutiva sono sanabili; 

 sono sanabili l’omessa dichiarazione sull’aver assolto agli obblighi di cui alla legge 68/1999 

e, per i concorrenti che occupano oltre cinquanta dipendenti, l’omessa presentazione di copia 

dell’ultimo rapporto periodico sulla situazione del personale maschile e femminile, redatto ai sensi 

dell’articolo 46 decreto legislativo n. 198 del 2006, e la trasmissione dello stesso alle rappresentanze 

sindacali e ai consiglieri regionali di parità, purché redatto e trasmesso in data anteriore al termine per 

la presentazione delle offerte; 

 non è sanabile mediante soccorso istruttorio l’omessa dichiarazione sull’obbligo di 

assicurare, in caso di aggiudicazione del contratto, l’assunzione di una quota di occupazione giovanile 

e femminile  

Ai fini della sanatoria la stazione appaltante assegna al concorrente un congruo termine - non 

superiore a dieci giorni - perché siano rese, integrate o regolarizzate le dichiarazioni necessarie, 

indicando il contenuto e i soggetti che le devono rendere. 
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Ove il concorrente produca dichiarazioni o documenti non perfettamente coerenti con la richiesta, la 

stazione appaltante può chiedere ulteriori precisazioni o chiarimenti, fissando un termine perentorio a 

pena di esclusione. 

In caso di inutile decorso del termine, la stazione appaltante procede all’esclusione del concorrente 

dalla procedura. 

Al di fuori delle ipotesi di cui all’articolo 101 del Codice è facoltà della stazione appaltante invitare, 

se necessario, i concorrenti a fornire chiarimenti in ordine al contenuto dei certificati, documenti e 

dichiarazioni presentati. 

In particolare, trattandosi di opera finanziata dai fondi del PNRR, in riferimento a quanto disposto 

dall'art. 47 del D.L. 77/2021 convertito in L. 108/2021, per quanto riguarda il soccorso istruttorio: 

- sono sanabili l’omessa dichiarazione sull’aver assolto agli obblighi di cui alla legge 68/1999 e, per i 

concorrenti che occupano oltre cinquanta dipendenti, l’omessa presentazione di copia dell’ultimo 

rapporto periodico sulla situazione del personale maschile e femminile, redatto ai sensi dell’articolo 

46 decreto legislativo n. 198 del 2006, e la trasmissione dello stesso alle rappresentanze sindacali e ai 

consiglieri regionali di parità, purché redatto e trasmesso in data anteriore al termine per la 

presentazione delle offerte; 

- non è sanabile mediante soccorso istruttorio l’omessa dichiarazione sull’obbligo di assicurare, in 

caso di aggiudicazione del contratto, l’assunzione di una quota di occupazione giovanile e femminile 

(art. 47 comma 4 del D.L. 77/2021 convertito in L. 108/2021) di cui alla voce “REQUISITI 

GENERALI” del presente disciplinare di gara. 

 

 

ART. 12 VERIFICA DI ANOMALIA DELLE OFFERTE 

Si considera anomala l’offerta che presenta sia i punti relativi al prezzo, sia la somma dei punti 

relativi agli altri elementi di valutazione, entrambi pari o superiori ai quattro quinti dei corrispondenti 

punti massimi previsti dal disciplinare di gara. Il calcolo di cui al primo periodo è effettuato ove il 

numero delle offerte ammesse sia pari o superiore a tre. 

Nell'ipotesi in cui l'offerta del miglior offerente risulti anomala il Presidente della Commissione di 
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gara chiude la seduta pubblica e ne dà comunicazione al RUP, il quale procederà a richiedere le 

necessarie spiegazioni. 

A tal fine, assegna un termine non superiore a quindici giorni dal ricevimento della richiesta. 

Il RUP, esaminate le spiegazioni fornite dall’offerente, ove le ritenga non sufficienti ad escludere 

l’anomalia, può chiedere, anche mediante audizione orale, ulteriori chiarimenti, assegnando un 

termine perentorio per il riscontro. 

Il RUP esamina e valuta la congruità, serietà, sostenibilità e realizzabilità. 

 

Qualora tale offerta risulti anomala, si procede con le stesse modalità nei confronti delle successive 

offerte, fino ad individuare la migliore offerta ritenuta non anomala. È facoltà della stazione 

appaltante procedere contemporaneamente alla verifica di congruità di tutte le offerte anormalmente 

basse. 

Dell'esito di tale verifica verrà data comunicazione diretta a tutti i concorrenti a mezzo piattaforma. 

Il RUP esclude le offerte che, in base all’esame degli elementi forniti con le spiegazioni risultino, nel 

complesso, inaffidabili. 

 

ART. 13 AGGIUDICAZIONE 

 

La proposta di aggiudicazione e formulata dalla commissione giudicatrice in favore del concorrente 

che ha presentato la migliore offerta. Con tale adempimento la commissione chiude le operazioni di 

gara e trasmette al RUP tutti gli atti e documenti ai fini dei successivi adempimenti.  

Qualora nessuna offerta risulti conveniente o idonea in relazione all’oggetto del contratto, la stazione 

appaltante si riserva la facoltà di non procedere all’aggiudicazione. 

La stazione appaltante, previa verifica della proposta di aggiudicazione, aggiudica l’appalto. 

A decorrere dall’aggiudicazione, la stazione appaltante procede, entro cinque giorni, alle 

comunicazioni previste. 

L’aggiudicazione diventa efficace  all’esito positivo della verifica del possesso dei requisiti. 
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In caso di esito negativo delle verifiche, ovvero di mancata comprova dei requisiti, la stazione 

appaltante procederà alla revoca dell’aggiudicazione, alla segnalazione all’ANAC. 

La stazione appaltante procederà, con le modalità sopra indicate, nei confronti del secondo graduato. 

Nell’ipotesi in cui l’appalto non possa essere aggiudicato neppure a quest’ultimo, la stazione 

appaltante procederà, con le medesime modalità sopra citate, scorrendo la graduatoria. 

Il contratto è stipulato secondo quanto disposto dal D. Lgs. 36/2023. 

La stipula avrà luogo entro 60 giorni dall’intervenuta efficacia dell’aggiudicazione, salvo il 

differimento espressamente concordato con l’aggiudicatario. 

Il contratto è stipulato dall'Amministrazione Comunale in modalità elettronica, in forma di scrittura 

privata. 

La stipulazione del contratto è subordinata al positivo esito delle procedure previste dalla normativa 

vigente in materia di lotta alla mafia, fatto salvo quanto previsto dagli artt. 88, comma 4 bis, 89 e 92, 

comma 3, del D.Lgs. n. 159/2011 e s.m. e dell’art. 3 del D.L. 16 luglio 2020 n. 76, convertito in 

Legge n. 120/2020. 

All’atto della stipulazione del contratto, l’aggiudicatario deve presentare la garanzia definitiva (pari al 

5% dell’importo contrattuale), secondo le misure e le modalità previste dall’articolo 53 del Codice. 

All’atto della stipulazione del contratto, l’aggiudicatario trasmette alla stazione appaltante copia 

autentica ai sensi dell’art. 18 del D.P.R. 445/2000 della polizza di responsabilità civile professionale 

con relativa appendice. 

Ogni successiva variazione alla citata polizza deve essere comunicata alla stazione appaltante ai sensi 

dell’art. 5 del D.P.R. 7 agosto 2012 n. 137.La polizza si estende anche alla copertura dei danni causati 

da collaboratori, dipendenti e praticanti. La polizza delle associazioni di professionisti prevede 

espressamente la copertura assicurativa anche degli associati e dei consulenti. 
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Qualora l’aggiudicatario sia una società, trasmette la polizza di assicurazione di cui all’art. 1, comma 

148 della L. 4 agosto 2017 n. 124. 

Il contratto d’appalto è soggetto agli obblighi in tema di tracciabilità dei flussi finanziari di cui alla L. 

13 agosto 2010, n. 136 e del D.L. n. 66/2014, convertito in legge, con modificazioni, dalla L. n. 

89/2014. 

All’atto della stipulazione del contratto, l’aggiudicatario trasmette alla stazione appaltante copia 

autentica ai sensi dell’art. 18 del D.P.R. 445/2000 della polizza di responsabilità civile professionale. 

In alternativa, l’aggiudicatario trasmette copia informatica di documento analogico (scansione di 

documento cartaceo) secondo le modalità previste dall’art. 22, commi 1 e 2, del D.Lgs. 82/2005. In 

tali ultimi casi la conformità del documento all’originale dovrà essere attestata dal pubblico ufficiale 

mediante apposizione di firma digitale (art. 22, comma 1, del D.Lgs. 82/2005) ovvero da apposita 

dichiarazione di autenticità sottoscritta con firma digitale dal notaio o dal pubblico ufficiale (art. 22, 

comma 2 del D.Lgs. 82/2005). 

Ogni successiva variazione alla citata polizza deve essere comunicata alla stazione appaltante ai sensi 

dell’art. 5 del D.P.R. 7 agosto 2012 n. 137. 

La polizza si estende anche alla copertura dei danni causati da collaboratori, dipendenti e praticanti. 

La polizza delle associazioni di professionisti prevede espressamente la copertura assicurativa anche 

degli associati e dei consulenti. 

Qualora l’aggiudicatario sia una società, trasmette la polizza di assicurazione di cui all’art. 1, comma 

148 della L. 4 agosto 2017 n. 124. 

La polizza, oltre ai rischi di cui all’art. 106, commi 9 e 10 del Codice, copre anche i rischi derivanti 

da errori od omissioni nella redazione del progetto esecutivo che possano determinare a carico della 

stazione appaltante nuove spese di progettazione e/o maggiori costi. 
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Il contratto d’appalto è soggetto agli obblighi in tema di tracciabilità dei flussi finanziari di cui alla L. 

13 agosto 2010, n. 136, nonché quelli derivanti dall’applicazione dell’art. 25 del D.L. n. 66/2014, 

convertito in legge, con modificazioni, dall’art. 1 della L. n. 89/2014. 

Sono a carico dell’aggiudicatario tutte le spese contrattuali, gli oneri fiscali quali imposte e tasse - ivi 

comprese quelle di registro ove dovute - relative alla stipulazione del contratto. 

ART 14 DEFINIZIONE DELLE CONTROVERSIE 

Per le controversie derivanti dal contratto è competente il Foro di Catania, rimanendo espressamente 

esclusa la compromissione in arbitri. 

ART. 15 TRATTAMENTO DEI DATI PERSONALI 

Ai sensi del decreto legislativo 30 giugno 2003, n. 196, come recentemente modificato dal d.lgs. 

10 agosto 2018, n. 101 (di seguito anche “Codice Privacy”) e degli artt. 14 e 15 del Regolamento 

UE 2016/679 (di seguito anche GDPR) si informa che il trattamento dei dati personali conferiti al 

Comune di Enna nell’ambito della procedura per l’affidamento del contratto in oggetto o 

comunque raccolti dalla stessa a tale scopo, è finalizzato unicamente allo svolgimento della stessa 

e dei procedimenti amministrativi e giurisdizionali conseguenti e al soddisfacimento di tutti gli 

oneri di Legge. 

In relazione alle descritte finalità, il trattamento dei dati personali avviene mediante strumenti 

manuali, informatici e telematici, nel rispetto di quanto previsto dall’art. 32 del Regolamento 

2016/679 UE (GDPR) in materia di sicurezza, ad opera di soggetti appositamente incaricati e in 

ottemperanza a quanto previsto dall’art. 29 GDPR, conformemente principi di liceità, limitazione 

delle finalità e minimizzazione dei dati, ai sensi dell’art. 5 GDPR. 

Il trattamento comporta anche l’utilizzo di dati rientranti nelle categorie particolari di dati, ai sensi 

degli artt. 9 e 10 del GDPR. 

I dati verranno conservati per un arco di tempo non superiore a quello necessario al 

raggiungimento delle finalità per i quali essi sono trattati e per adempiere agli obblighi normativi e 

di tutela legale. 

Il conferimento dei dati è obbligatorio ed indispensabile per il corretto sviluppo dell’istruttoria e 
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per gli altri adempimenti procedimentali e, l’eventuale rifiuto del conferimento da parte 

dell’interessato, comporta l’impossibilità di partecipazione alla presente procedura. 

I dati raccolti da questa Stazione Appaltante, comprese le categorie di dati particolari, potrebbero 

essere comunicati, per adempimenti procedimentali e per ottemperare a obblighi di legge e 

regolamentari, ad altri destinatari. 

 

ART. 16 CONDIZIONI GENERALI 

L'aggiudicazione avrà luogo anche nel caso vi sia un solo concorrente che abbia presentato offerta 

valida, qualora questa sia ritenuta conveniente ed idonea in relazione all’oggetto dell’appalto. 

È fatto divieto ai concorrenti di partecipare alla gara in più di un raggruppamento temporaneo o 

consorzio ordinario di concorrenti, ovvero individualmente ed in associazione temporanea o 

consorzio di concorrenti a pena di esclusione di tutte le diverse offerte presentate. 

I consorzi di cui all’art. 46, comma 1, lett. f), del D.Lgs. 50/2016 sono tenuti ad indicare, in sede di 

offerta, per quali consorziati il consorzio concorre; a questi ultimi è fatto divieto di partecipare, in 

qualsiasi altra forma, alla medesima gara; in caso di violazione sono esclusi dalla gara sia il 

consorzio sia il consorziato. In caso di inosservanza di tale divieto si applica l’art. 353 del c.p. 

E’ vietata la partecipazione a più di un consorzio stabile. 

Per il presente appalto trova applicazione l’art. 3 della Legge 13 agosto 2010, n.136 e s.m.i. sulla 

“Tracciabilità dei flussi finanziari”, nonché l’art. 25 del D.L. n. 66/2014, convertito in legge, con 

modificazioni, dall’art. 1 della L. n. 89/2014. 

Il concorrente ha facoltà di svincolarsi dalla propria offerta, qualora siano decorsi 180 giorni dal 

termine di presentazione dell'offerta. La predetta facoltà non è esercitabile per il concorrente 

miglior offerente qualora il suddetto termine sia decorso inutilmente per cause non imputabili 

all'Amministrazione. 

A VVERTENZE 

Si rammenta che la falsa dichiarazione: 

a) comporta sanzioni penali (art. 76 D.P.R. 28.12.2000 n. 445). A tal proposito si avverte che, ad 

avvenuto accertamento da parte della Città Metropolitana della resa falsa dichiarazione, il 
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competente servizio provvederà all'immediata segnalazione del fatto alle competenti Autorità; 

b) costituisce causa d'esclusione dalla partecipazione a successive gare. 

In ordine alla veridicità delle dichiarazioni rese circa il possesso dei requisiti di ordine generale, la 

stazione appaltante potrà procedere a verifiche anche per i concorrenti non aggiudicatari. 

Il soggetto miglior offerente dovrà produrre nel termine assegnato - previa richiesta dell'Ufficio - 

tutti i documenti necessari per il perfezionamento del contratto; in difetto l'Amministrazione 

procederà ai sensi di legge. 

In difetto di ciò l'Amministrazione potrà non addivenire alla stipulazione del contratto fatto salvo 

il diritto dell'Amministrazione stessa al risarcimento dei danni derivati dalla mancata stipulazione. 

L'aggiudicazione definitiva della gara è subordinata all'adozione dell’apposita determinazione di 

approvazione delle operazioni di gara e di aggiudicazione dell’organo competente ai sensi dell’art. 

17 del D.Lgs. 36/2023 e s.m.i. pertanto il verbale di gara non terrà luogo di contratto. 

L'aggiudicazione diventa impegnativa per l'Amministrazione ad avvenuta efficacia del 

provvedimento che la dispone, mentre l'Operatore economico concorrente è vincolato sin dalla 

scadenza del termine per la presentazione delle offerte. 

La stipulazione del contratto avverrà in modalità elettronica nei termini consentiti dalla normativa 

vigente. 

L’OE, con la semplice partecipazione alla gara, accetta incondizionatamente tutte le norme  

contenute nella documentazione di gara. 

 

              Il RUP 

f.to Arch. Ing. Venerando Russo 
                                    Il Dirigente dell’Area 2 

                                     f.to Ing. Giovanna Villari 

 
Ai sensi dell'art. 3, comma 2, del D.Lgs. 39/93 la firma autografa è sostituita dall'indicazione del nominativo a mezzo stampa. 

La presente ha piena efficacia legale ed è depositata agli atti dell'Amministrazione Comunale di Enna, Area 2 

 


